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Postup pre vyhotovenie vkladov a vyberov v pokladnici e-kasa
klient

Informacia je uréena pre podnikatelov, ktori pouzivaju pokladnicu e-kasa klient, ktorou je on-line
registraéna pokladnica (d'alej len ,,ORP*) alebo virtualna registraéna pokladnica (d'alej len ,,VRP*).

Vsllade s § 3 ods. 3 zakona €. 289/2008 Z. z. o pouzivani elektronickej registraénej pokladnice a o zmene a
doplneni zékona Slovenskej narodnej rady ¢. 511/1992 Zb. o spréve dani a poplatkov a 0 zmenéach v sustave
uzemnych finanénych organov v zneni neskorsich predpisov v z. n. p. (dalej ,zakon €. 289/2008 Z. z.*) ma
podnlkatel pouzivajuci na evidenciu trzieb pokladnicu e-kasa klient (ORP/VRP), povinnost’:
ak vlozi do ORP/VRP hotovost okrem prijatej trzby, zaevidovat vklad hotovosti v systéme e-kasa a vyhotovit
doklad oznaéeny slovom ,VKLAD®,
- ak vyberie z ORP/VRP hotovost, zaevidovat vyber hotovosti v systéme e-kasa a vyhotovit doklad oznaceny
slovom ,VYBER®,
- ak nembze z dévodu prekrogenia hrani¢nej odozvy zaevidovat doklady oznacené slovami ,VKLAD* alebo
JVYBER" v systéme e-kasa, ulozit datovii spravu v ORP azaslat ju do systému e-kasa vzakonom
stanovenych lehotach. Lehota na zaslanie dokladu je do 96 hodin od prvého pokusu od jeho zaslania.

Trzba, ktoru podnikatel po¢as dfia eviduje v ORP/VRP sa kumuluje. Ak teda redine trzbu z ORP/VRP podnikatel
vybera, je potrebné zostatok v ORP/VRP av systéme e-kasa upravit prostrednictvom dokladu oznaceného
slovom ,VYBER®. Taktiez, ak chce podnikatel vioZit do ORP/VRP hotovost kvéli vydavaniu, ma povinnost
vyhotovit' doklad oznaéeny slovom ,VKLAD®. Je na samotnom podnikatelovi ako &asto bude robit' vklad, resp.
vyber. Podstatné je, aby zostatok v ORP/VRP sedel s realnym stavom v ORP/VRP a taktiez aby realny stav
sedel so zostatkom v systéme e-kasa.

Poznémka:

Hotovostou st peniaze vo forme bankoviek alebo minci platnej meny. Za hotovost nemozno povaZovat - platbu
prijatd platobnymi prostriedkami, ktoré nahradzaju hotovost. V pripade, ak podnikatel prijima trzbu vo forme
platobnych prostriedkov, ktoré nahradzaju hotovost (elektronické platobné prostriedky, napr. platobna karta alebo
poukazky, ktoré opraviiuju na nakup tovaru alebo na poskytnutie sluzby) a tieto platobné prostriedky nasledne
vybera z ORP/VRP, zakon ¢. 289/2008 Z. z. mu neuklada povinnost vyhotovovat doklady oznacené slovom
,VYBER".

Napriek tomu odporuéame podnikatelom, ktori okrem hotovosti prijimaju trzby aj platobnou kartou a ak
ORP/VRP zaratava do jedného zostatku jednak hotovost a aj platbu kartou, robit’ vybery aj na platby kartou,
kvéli prehladnosti zostatku v ORP/VRP, nakolko ak by sa vyber z platobnej karty nerobil, zostatok v ORP/VRP by
sa stale kumuloval, narastal. Rovnako to plati aj pri platbe poukaZkou.

Upozornenie:

Niektoré ORP nad ramec zakona umozfiuju vykonat dennu uzavierku. Z praxe sa zistilo, Ze niektoré typy
pokladnic (ORP) po vytvoreni dennej uzavierky zostatok v ORP vynulujd, ale v systéme e-kasa zostavaju
evidované vsetky trzby a aj vklady od jej uvedenia do prevadzky, ¢im vznikd nesulad. Preto odpori¢ame eSte
pred vyhotovovanim dennej uzavierky vzdy spravit VYBER. Nasledne ak potrebuje podnikatel mat v ORP
prostriedky na vydavanie, teda hotovost, tak spravit VKLAD.

V pripade ak je v ORP nakumulovana hotovost z predchadzajucich Cinnosti, je potrebné kontaktovat dodavatela
ORP.
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